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SURFSP@CE 
 
COURS A LA CARTE 
 

 Rédiger un Curriculum Vitae et une lettre de 
motivation 

 Email: Créer et gérer des adresses électroniques, 
envoyer des messages électroniques   

 Les réseaux sociaux: connaître les différents réseaux 
sociaux, comprendre leurs fonctions, protéger sa vie 
privée 

 Signature électronique: connaître et appliquer 
LuxTrust 

 E-commerce: acheter en ligne, juger de la fiabilité de 
l’offre, connaître les modes de paiement 

 E-Banking: effectuer des opérations bancaires 
 Effectuer des demandes administratives en ligne: 

utiliser guichet.lu 
 Word, Excel, Photoshop, Internet pour les utilisateurs 

avancés sur des sujets à définir en commun 
 Apprendre à utiliser votre téléphone portable 
 Téléphoner via internet avec Skype 
 Tous les cours collectifs du Surfsp@ce peuvent être 

dispensés de manière individuelle 
 

  Cours sur d’autres logiciels (p.ex. Power Point) sur  
   demande. 
 
  Durée du cours et horaires à définir 
  Frais de participation: 20 €/heure 
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